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3. Lista cuprinzând persoanele la care se difuzează ediţia/revizia procedurii operaţionale  

 Scopul 
difuzării 

Exemplar 
nr. 

Compartiment/ 
Direcție 

Funcţia Numele şi 
prenumele 

Data 
primirii 

Semnătura 

3.1. Aplicare 1 AchiziἪii ķef serviciu Lung Dan 06.11.2013  

3.2. Aplicare 2 Administrativ DGA Porutiu Viorel 06.11.2013  

3.3. Aplicare 3 
Financiar – 
Contabil 

Administrator 
financiar 

Pop Ioana 
Loredana 

06.11.2013 
 

3.4. Aplicare 4 
Financiar – 
Contabil 

Administrator 
financiar Kirr  Cleopatra 06.11.2013 

 

3.5. Aplicare 5 Tehnic 
Administrator 
financiar 

TiucŁ 
Adrian 

. 
06.11.2013 

 

3.6. Aplicare 6 Tehnic 
Administrator 
financiar 

Marian 
Florin 

06.11.2013 
 

3.7. Informare 7 Gestiuni 
facultŁἪi 

 
 06.11.2013 

 

3.8. Informare 8 Secretariate Secretar Ἠef Morar MŁrioara 06.11.2013  

3.9. Informare 9 DirecἪii   06.11.2013  

3.10. EvidenŞŁ 1 AchiziἪii ķef serviciu Lung Dan 06.11.2013  

3.11. EvidenἪŁ 2 Administrativ DGA Porutiu Viorel 
. 

06.11.2013 
 

3.12. EvidenἪŁ 3 
Financiar – 
Contabil 

Administrator 
financiar 

Pop Ioana 
Loredana 06.11.2013 

 

3.13. EvidenŞŁ 4 Financiar – 
Contabil 

Administrator 
financiar 

Kirr  Cleopatra 06.11.2013 
 

3.14. EvidenŞŁ 5 Tehnic Administrator 
financiar 

TiucŁ 
Adrian 

06.11.2013 
 

3.15. EvidenἪŁ 6 Tehnic 
Administrator 
financiar 

Marian 
Florin 

06.11.2013 
 

3.16. Arhivare 1 AchiziἪii ķef serviciu Lung Dan 06.11.2013  

3.17. Arhivare 2 Administrativ DGA Porutiu Viorel 06.11.2013  

3.18. Arhivare 3 
Financiar – 
Contabil 

Administrator 
financiar 

Pop Ioana 
Loredana 

06.11.2013 
 

3.19. Arhivare 4 
Financiar – 
Contabil 

Administrator 
financiar Kirr  Cleopatra 06.11.2013 

 

3.20. Arhivare 5 Tehnic Administrator 
financiar 

TiucŁ 
Adrian 

06.11.2013 
 

3.21. Arhivare 6 Tehnic 
Administrator. 
financiar 

Marian 
Florin 06.11.2013 
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1. Scopul procedurii 
2. Domeniul de aplicare al procedurii 
3. Documente de referinţă 
4. Responsabilităţi 
5. Descrierea activităţii 
6. Înregistrări/Documente/Formulare 
7. Diagrama de flux a procesului 
8. Anexe 
 
1. Scopul procedurii 

De a stabili un set de reguli, operaŞiuni unitare ĸi responsabilitŁŞi ´n procesul de evidenŞŁ a 
mijloacelor fixe la locurile de utilizare ĸi/sau pŁstrare. 

 
2. Domeniul de aplicare al procedurii 

Se aplicŁ tuturor persoanelor care sunt responsabile, prin atribuŞiile stabilite ´n fiĸa de post, ´n 
procesul de evidenŞŁ a mijloacelor fixe la locurile de utilizare ĸi/sau pŁstrare, din cadrul UniversitŁἪii de 
ἧtiinἪe Agricole Ἠi MedicinŁ VeterinarŁ Cluj-Napoca. 

 

3. Documente de referinţă, definiţii şi presurtări 

3.1. MSMC- Manualul de management al calitatii 
3.2. SR EN ISO 9001:2008 - Sisteme de management al calitŁŞii. CerinŞe; 
3.3. SR EN ISO 9000:2006 - Sisteme de management al calitŁŞii. Principii fundamentale ĸi vocabular; 
3.4. Legea contabilitŁŞii nr. 82/1991, republicatŁ cu modificŁrile ĸi completŁrile ulterioare; 
3.5. Ordinul Ministrului FinanŞelor Publice nr. 1.917/2005 pentru aprobarea Normelor metodologice 

privind organizarea ĸi conducerea contabilitŁŞii instituŞiilor publice, Planul de conturi pentru 
instituŞiile publice ĸi instrucŞiunile de aplicare a acestuia, cu modificŁrile ĸi completŁrile ulterioare; 

3.6. HotŁr©rea Guvernului nr. 105/2007 privind stabilirea valorii de intrare a mijloacelor fixe; 
3.7. Ordinul Ministrului FinanŞelor Publice nr. 3.512/2008 privind documentele financiar-contabile, cu 

modificŁrile ĸi completŁrile ulterioare; 
3.8. Legea nr. 15/1994 privind amortizarea capitalului imobilizat ´n active corporale ĸi necorporale, 

republicatŁ, cu modificŁrile ĸi completŁrile ulterioare. 
  
3.9. Definiţii: 

 
Termenii utilizaŞi ĸi definirea acestora sunt ´n conformitate cu SR EN ISO 9000:2006 ĸi MSMC. 
Pentru o mai bunŁ ´nŞelegere a textului prezentei proceduri se reŞin urmŁtorii termeni: 

�ƒ Document - informaŞia ´mpreunŁ cu mediul sŁu suport (SR EN ISO 9000:2006). 
�ƒ Sistem de management - sistem prin care se stabilesc politica ĸi obiectivele prin care se 

realizeazŁ acestea 
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�ƒ Procedură - mod specificat de efectuare a unei activitŁŞi sau a unui proces – procedurile pot fi 
documentate (scrise) sau nu. 

�ƒ Procedură de lucru/operaţională - document care descrie modul de desfŁĸurare detaliatŁ a unor 
procese specifice activitŁŞii din cadrul USAMV Cluj-Napoca; 

�ƒ Mijloacele fixe sunt active fixe corporale deŞinute de cŁtre Universitatea de ἧtiinἪe Agricole Ἠi 
MedicinŁ VeterinarŁ Cluj-Napoca ´n scopul utilizŁrii lor pe termen lung.  

�ƒ Sunt considerate active fixe corporale obiectul sau complexul de obiecte ce se utilizeazŁ ca 
atare ĸi care ´ndeplinesc cumulativ urmŁtoarele condiŞii:  

�¾ au valoare de intrare mai mare de 2.500 lei (limitŁ stabilitŁ prin hotŁr©re a Guvernului); 
�¾ duratŁ normalŁ de utilizare mai mare de un an. 

�ƒ Activele fixe corporale cuprind: 
�¾ terenuri ĸi amenajŁri la terenuri; 
�¾ construcŞii; 
�¾ instalaŞii tehnice, mijloace de transport, animale ĸi plantaŞii; 
�¾ mobilier, aparaturŁ biroticŁ, echipamente de protecŞie a valorilor umane ĸi materiale ĸi 

alte active corporale; 
�¾ avansuri ĸi active fixe corporale ´n curs de execuŞie. 

 
3.5. Prescurtări: 

 R USAMV Cluj-Napoca – Rectorul UniversitŁŞii de ķtiinŞe Agricole ĸi Medicinׅ Veterinarׅ Cluj-Napoca 
S USAMV Cluj-Napoca – Senatul UniversitŁŞii de ķtiinŞe Agricole ĸi Medicinׅ Veterinarׅ Cluj-Napoca 
USAMV Cluj-Napoca – Universitatea de ķtiinŞe Agricole ĸi Medicinׅ Veterinar  ׅCluj-Napoca 
MSMC- Manualul Sistemului pemtru Managementul CalitׅŞii  
FAADC – FiĸŁ Autoevaluare Activitate DidacticŁ A ĸi B 
PO- Procedura operationalŁ  
PV- Proces Verbal 
 

4. Responsabilităţi 

Gestionarii ĸi direcἪia financiar-contabilŁ Ἢin evidenŞa mijloacelor fixe pe fiecare loc de utilizare ĸi/sau 
pŁstrare. 

5. Descrierea activităţii 

 EvidenŞa mijloacelor fixe se Şine pe fiecare loc de utilizare ĸi/sau pŁstrare, de cŁtre responsabilul 
de patrimoniu ĸi direcἪia financiar-contabilŁ, cu ajutorul formularelor: 

�¾ Registrul numerelor de inventar (Cod 14-2-1); 
�¾ Fiĸa mijlocului fix (Cod 12-2-2); 
�¾ Bonul de miĸcare a mijloacelor fixe (cod 14-2-3A). 

 
Registrul numerelor de inventar (Cod 14-2-1) serveĸte ca document de atribuire a numerelor de 

inventar mijloacelor fixe existente ´n unitate, ´n vederea identificŁrii lor, ĸi se ´ntocmeĸte de cŁtre 
compartimentul achiziἪii prin ´nregistrarea cronologicŁ a mijloacelor fixe intrate ´n instituŞie. 
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Pentru asigurarea controlului asupra existenŞei mijloacelor fixe, se atribuie fiecŁrui mijloc fix, care 
constituie obiect de evidenŞŁ, un numŁr de inventar ´n momentul intrŁrii ´n unitate prin achiziŞionare, 
construire, confecŞionare, transfer etc. 

 
Numerotarea mijloacelor fixe ´n cadrul registrului se face, de regulŁ, ´n ordinea succesivŁ a 

numerelor ĸi/sau pe grupe de mijloace fixe, iar numŁrul de inventar atribuit unui mijloc fix va fi trecut ´n 
toate documentele care privesc mijlocul fix respectiv. 

NumŁrul de inventar atribuit ĸi iniŞialele unitŁŞii cŁreia ´i aparŞin mijloacele fixe se imprimŁ direct pe 
obiect (cu vopsea sau prin poansonare) sau se graveazŁ pe o plŁcuŞŁ ce se fixeazŁ pe mijlocul fix 
respectiv sau prin alte mijloace care sŁ asigure identificarea mijlocului fix respectiv. 

 
Pentru mijloacele fixe complexe (formate din mai multe obiecte componente) ĸi pentru mijloacele 

fixe a cŁror evidenŞŁ se Şine pe tronsoane (conducte de distribuŞie gaz metan, drumuri, linii electrice etc.), 
pe fiecare obiect se indicŁ numŁrul de inventar atribuit. Ċn aceste cazuri, este necesar ca, pe l©ngŁ 
numŁrul de inventar respectiv, sŁ se foloseascŁ ĸi numere suplimentare. 

 
Mijloacele fixe ´nchiriate se evidenŞiazŁ ´n contabilitatea unitŁŞii care le-a luat cu chirie, în conturi în 

afara bilanŞului, cu numerele de inventar atribuite de unitatea care le-a dat cu chirie. 
 
Fişa mijlocului fix (Cod 12-2-2) serveĸte ca document pentru evidenŞa analiticŁ a mijloacelor fixe ĸi 

se ´ntocmeĸte ´ntr-un exemplar, de direcἪia financiar-contabilŁ, pentru fiecare mijloc fix sau pentru mai 
multe mijloace fixe de acelaĸi fel ĸi de aceeaĸi valoare, care au aceleaĸi cote de amortizare ĸi sunt puse 
´n funcŞiune ´n aceeaĸi lunŁ. 

Fiĸa mijlocului fix se pŁstreazŁ pe grupe de mijloace fixe, în ordinea codurilor din clasificarea 
imobilizŁrilor corporale conform legislaŞiei ´n vigoare, iar ´n cadrul acestora, fiĸele mijloacelor fixe se 
grupeazŁ pe locuri de folosinŞŁ. 

 
Fiĸele mijloacelor fixe scoase din funcŞiune sau transferate se evidenŞiazŁ separat. 
 
Fiĸa mijlocului fix se completeazŁ de cŁtre direcἪia financiar-contabilŁ pe baza documentelor 

justificative privind miĸcarea mijloacelor fixe sau modificarea valorii de inventar a acestora, ca urmare a 
completŁrii, ´mbunŁtŁŞirii, modernizŁrii sau reevaluŁrii lor (bon de miĸcare a mijloacelor fixe, proces-verbal 
de scoatere din funcŞiune etc.). 

 
Pentru fiecare loc de utilizare (camerŁ/depozit) este numit un responsabil (gestionar). Acesta 

gestioneazŁ bunurile comune de natura mijloacelor fixe aflate la locul de utilizare ĸi anunŞŁ responsabilul 
de patrimoniu orice modificare intervenitŁ cu privire la locaŞia bunurilor comune de natura mijloacelor fixe.  

 
Cu ajutorul Bonului de mişcare a mijloacelor fixe (Cod 14-2-3A), gestionarii opereazŁ modificŁrile 

de locaŞii, astfel ´nc©t sŁ existe concordanŞŁ ´ntre evidenŞele contabile ĸi evidenŞele gestionarilor în 
evidenŞa tehnicŁ – operativŁ. Ċn acest sens, gestionarii ĸi direcἪia financiar-contabilŁ verificŁ concordanŞa 
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dintre ´nregistrŁrile contabile privind mijlocele fixe (cantitativ ĸi pe locaŞii) ĸi datele ´nregistrate de cŁtre 
gestionari ´n evidenŞa tehnicŁ – operativŁ. 

 
Transferul unui mijloc fix dintr-un loc în altul (dintr-o ´ncŁpere ´n alta) se face pe baza Bonului de 

miĸcare a mijloacelor fixe ´ntocmit de persoana desemnatŁ cu aceste atribuŞii din cadrul compartimentului 
achiziἪii. 
 

Bonul de miĸcare a mijloacelor fixe serveĸte ca document: 
�x justificativ de predare-primire a mijloacelor fixe ´ntre douŁ locuri de folosinŞŁ ale unitŁŞii (gestiuni) 
�x de ´nsoŞire a mijloacelor fixe pe timpul transportului de la gestiunea predŁtoare la cea primitoare; 
�x justificativ de ´nregistrare ´n evidenŞa responsabilului cu mijloacele fixe la locurile de folosinŞŁ ĸi ´n 

contabilitate. 
 
Bonul de miĸcare a mijloacelor fixe se ´ntocmeĸte de cŁtre persoana desemnatŁ cu aceste atribuἪii 

(compartimentul achiziἪii) ´n trei exemplare ´n cazul intrŁrii ´n gestiune (pentru gestionar, contabilitate Ἠi 
achiziἪii) Ἠi patru la transfer ´ntre gestiuni (pentru gestionari, contabilitate Ἠi achiziἪii). 

Bonul de miἨcare se ´ntocmeἨte pe baza unui referat ´ntocmit de gestionarul predŁtor, cu acordul 
Ἠefului de disciplinŁ Ἠi a gestionarului primitor. 

 
Bonul de miĸcare a mijloacelor fixe circulŁ la: 

�x persoana care aprobŁ miĸcarea mijlocului fix ´n cadrul unitŁŞii (achiziἪii); 
�x gestiunea predŁtoare, pentru semnare de predare de cŁtre responsabilul cu mijloacele fixe ĸi 

pentru semnare de primire de cŁtre delegatul gestiunii primitoare; 
�x gestiunea primitoare (împreunŁ cu mijlocul fix), pentru ´nregistrarea ´n evidenŞŁ la locul de 

folosinŞŁ; 
�x direcἪia financiar-contabilŁ pentru ´nregistrarea miĸcŁrii mijlocului fix. 

 
Bonul de miĸcare a mijloacelor fixe (Cod 14-2-3A) se arhiveazŁ la: 
�x direcἪia financiar-contabilŁ (exemplarul 1); 
�x gestiunea predŁtoare (exemplarul 2). 
�x gestiunea primitoare (exemplar 3) 
�x achiziἪii (exemplar 4) 

 
 

8. Monografie contabilă pentru înregistrarea mijloacelor fixe  
 
Intrarea în patrimoniu a activelor fixe corporale: mijloace de transport, instalaţii tehnice, mobilier, 
aparatură birotică, echipamente de protecţie 

 
�x Ċnregistrarea intrŁrii ´n gestiune a activelor fixe, prin achiziŞie de la terŞi: 

 
213 ĂInstalaŞii tehnice, mijloace de transport, animale ĸi plantaŞiiò = 404 ĂFurnizori de active 
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                                                                                                                      fixe” 
 

214 ĂMobilier, aparaturŁ biroticŁ, echipamente de protecŞie a = 404 ĂFurnizori de active fixeò 
valorilor umane ĸi materiale ĸi alte active fixe corporale” 

 
�x Pata facturii cŁtre furnizor: 
 

404 „Furnizori de active fixe” = 560 „Disponibil al instituἪiilor publice finanἪate integral din venituri 
proprii” 

 
404 ĂFurnizori de active fixeò = 562 ĂDisponibil al activitŁἪilor finanἪate din venituri proprii” 

 
404 „Furnizori de active fixe” = 551 „Disponibil din alocaἪii bugetare cu destinaἪie specialŁò 

 
�x Înregistrarea avansurilor acordate pentru active fixe corporale: 
 

232 „Avansuri acordate pentru active fixe corporale” =  560   „Disponibil al instituἪiilor publice       
                                                                                                 finanἪate integral din venituri 
                                                                                                     proprii”  

 
�x Ċnregistrarea intrŁrii ´n patrimoniu a activelor fixe corporale: 
 

213 ĂInstalaŞii tehnice, mijloace de transport, animale ĸi plantaŞiiò = 404 ĂFurnizori de active 
                                                                                                                     fixe” 

 
214 ĂMobilier, aparaturŁ biroticŁ, echipamente de protecŞie a = 404 ĂFurnizori de active fixeò 

valorilor umane ĸi materiale ĸi alte active fixe corporaleò 
 
�x Înregistrarea decontului pentru avansul acordat pentru mijloace fixe: 
 

404 „Furnizori de active fixe” = 232 „Avansuri acordate pentru active fixe corporale” 
 
�x Plata diferenŞei de facturŁ cŁtre furnizorul de imobilizŁri corporale: 
 

404 „Furnizori de active fixe” = 560   „Disponibil al instituἪiilor publice       
                                                              finanἪate integral din venituri propriiò 

 
�x Ċnregistrarea achiziŞionŁrii activelor fixe corporale ´n regim de leasing financiar: 
 

213 ĂInstalaŞii tehnice, mijloace de transport, animale ĸi plantaŞiiò = 167 ĂAlte ´mprumuturi ĸi 
                                                                                                                     datorii asimilate” 
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214 ĂMobilier, aparaturŁ biroticŁ, echipamente de protecŞie a = 167 ĂAlte ´mprumuturi ĸi datorii 
valorilor umane ĸi materiale ĸi alte active fixe corporaleò                           asimilateò 

 
�x Ċnregistrarea intrŁrii ´n patrimoniu a activelor fixe corporale, prin donaŞie, de la instituŞii din 

subordinea altui ordonator de credite: 
 

213 ĂInstalaŞii tehnice, mijloace de transport, animale ĸi plantaŞiiò = 779 ĂVenituri ĸi servicii 
                                                                                                                primite cu titlu gratuit” 

 
214 ĂMobilier, aparaturŁ biroticŁ, echipamente de protecŞie a  = 779 ĂVenituri ĸi servicii primite 
        valorilor umane ĸi materiale ĸi alte active fixe corporaleò             cu titlu gratuitò 

 

6. Înregistrări/Documente/Formulare 

FORMULARE care se întocmesc 
�x Referatul de necesitate 
�x Anexa 1 – Registrul numerelor de inventar (cod 14-2-1) 
�x Anexa 2 – Fiĸa mijlocului fix (cod 14-2-2) 
�x Anexa 3 – Bonul de miĸcare a mijloacelor fixe (cod 14-2-3A)
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7. Diagrama de flux a procesului de evaluare a activităţii didactice şi de cercetare 

PROCEDURA 
Pas Responsabil(i) Descriere Timp alocat* Termen** Riscuri 
I. EVIDENŢA MIJLOACELOR FIXE 

1. 

Compartimentul 
achiziἪii Ἠi 
DirecἪia 
financiar-
contabilŁ 

ŝine evidenŞa mijloacelor fixe pe locuri de utilizare ĸi/sau pŁstrare cu ajutorul: 
�¾ Registrului numerelor de inventar (Cod 14-2-1); 
�¾ Fiĸei mijlocului fix (Cod 12-2-2); 
�¾ Bonului de miĸcare a mijloacelor fixe (Cod 14-2-3A) 

  
Nu este constituitŁ 
evidenŞa mijloacelor fixe. 

II. TRANSFERUL MIJLOCULUI FIX LA UN ALT LOC DE UTILIZARE 

1. 
Compartimentul 
care solicitŁ 
mijlocul fix  

Ċntocmeĸte Referatul de necesitate prin care se solicitŁ mijlocul fix ĸi 
transferul acestuia la compartimentul respectiv. 

  

Preia mijlocul fix  
fŁrŁ sŁ anunŞe 
responsabilul de 
patrimoniu. 

2. 
DirecἪia 
financiar-
contabilŁ 

AvizeazŁ Referatul de necesitate.   

Nu avizeazŁ referatul de 
necesitate deoarece 
mijlocul fix nu figureazŁ 
´n evidenŞa contabilŁ. 

3. 
ConducŁtorul 
instituŞiei 
publice 

AprobŁ Referatul de necesitate ĸi ´l transmite compartimentului achiziἪii 
pentru ´ntocmirea Bonului de miĸcare a mijlocului fix. 

  

Omite sŁ transmitŁ 
referatul de necesitate 
direcἪiei financiar-
contabil. 
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Pas Responsabil(i) Descriere Timp alocat* Termen** Riscuri 

4. 
Compartimentul 
achiziἪii 

Ċntocmeĸte Bonul de miĸcare a mijlocului fix, pe baza referatului de 
necesitate aprobat, în trei exemplare: 

�¾ 1 pentru direcἪia financiar-contabilŁ; 
�¾ 1 pentru gestiunea predŁtoare. 
�¾ 1 pentru gestiunea primitoare 
�¾ 1 pentru compartimentul achiziἪii. 

  
Omite sŁ ´ntocmeascŁ 
Bonul de miĸcare a 
mijlocului fix. 

5. 
Gestiunea 
predŁtoare 

PredŁ mijloacele fixe, numai ´n baza Bonului de miĸcare a mijlocului fix.   

PredŁ alt mijloc fix dec©t 
cel care este trecut în 
Bonul de miĸcare a 
mijlocului fix. 

6. Gestionarii OpereazŁ  ´n evidenŞa tehnicŁ – operativŁ miĸcarea mijloacelor fixe.   

Omite sŁ opereze ´n 
evidenŞa tehnicŁ – 
operativŁ miĸcarea 
mijloacelor fixe.  

7. 
Gestiunea 
primitoare 

Preia mijlocul fix de la gestionar, semneazŁ bonul de miĸcare a mijlocului fix 
în calitate de primitor.  
 

UtilizeazŁ mijlocul fix pe care ´l are ´n folosinŞŁ ´n mod corespunzŁtor, iar ´n 
cazul unor intervenŞii asupra acestora anunŞŁ responsabilul de patrimoniu.  
 

InformeazŁ responsabilul de patrimoniu ori de c©te ori intervine o modificare 
privind locaŞia sau deŞinŁtorul mijlocului fix. 

  

Nu sunt aduse la 
cunoĸtinŞa 
responsabilului de 
patrimoniu eventualele 
modificŁri, pe locuri de 
utilizare a mijloacelor 
fixe. 

8. 
DirecἪia 
financiar-
contabilŁ 

Pe baza bonului de miĸcare a mijlocului fix, efectueazŁ modificŁrile de locaŞii 
ĸi/sau deŞinŁtori, astfel ´nc©t sŁ existe concordanŞŁ ´ntre aceste ´nregistrŁri ĸi 
datele ´nregistrate de cŁtre gestionari ´n evidenŞa tehnic – operativŁ. 

  
Nu existŁ concordanŞŁ 
´ntre evidenŞa din direcἪia 
financiar-contabilŁ ĸi cea 
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Pas Responsabil(i) Descriere Timp alocat* Termen** Riscuri 
tehnic-operativŁ a  
gestionarilor. 

9 

DirecἪia 
financiar-
contabilŁ ĸi 
gestionarii 

VerificŁ concordanŞa dintre evidenŞa contabilŁ privind mijlocele fixe (cantitativ 
ĸi pe locaŞii) ĸi evidenŞa tehnicŁ – operativŁ (la inventariere, predare –primire, 
la cerere etc.) 

  
NeconcordanŞŁ ´ntre 
evidenŞa contabilŁ ĸi cea 
tehnicŁ – operativŁ 

III. PREDAREA MIJLOACELOR FIXE CU OCAZIA ÎNCETĂRII RAPORTULUI DE MUNCĂ 

1. 

Persoana 
cŁreia ´i 
´nceteazŁ 
raportul de 
muncŁ 

PredŁ responsabilului de patrimoniu bunurile de natura mijloacelor fixe pe 
care le-a avut în dotare. 

  
Nu predŁ toate 
mijloacele fixe. 

 
* Timpul alocat operaŞiunii ´l stabileĸte fiecare instituŞie publicŁ ´n funcŞie de specificul instituŞiei. 
�Ž�Ž���d���Œ�u���v�µ�o���‰���v�š�Œ�µ���Œ�����o�]�Ì���Œ�������}�‰���Œ�����]�µ�v�]�]���•�����•�š�����]�o���”�š�����������(�]�������Œ�����]�v�•�š�]�š�µ���]�����‰�µ���o�]���	, �`�v���(�µ�v�����]�����������•�‰�����]�(�]���µ�o���]�v�•�š�]�š�µ���]���]�X 
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8. Anexe 

 8.1. Anexa 1: Formular F-PO- Registrul numerelor de inventar (Cod 14-2-1) 
 
 
Instituţia publică ….............                                                                                   Nr. paginŁ ...... 

 

 

REGISTRUL NUMERELOR DE INVENTAR 

 

 

 

 
 
 
 

Nr. de inventar Codul de 
clasificare 

Denumirea 
mijlocului fix ĸi 
caracteristici 

tehnice 

Locul unde se 
aflŁ 

Alte menŞiuni 

1 2 3 4 5 
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 8.2. Anexa 2: Formular F-PO- Fişa mijlocului fix (Cod 14-2-2) 
 
 

FIŞA MIJLOCULUI FIX 
 
Nr. inventar ………….. 
 
Fel, serie, nr. datŁ document provenienŞŁ é…. 
 
Valoare de inventar………. 
 
Amortizare lunarŁ ééé 
 
Denumirea mijlocului fix …………… 
 
Caracteristici tehnice …………. 
 
Accesorii …………………. 
 

Grupa ……… 
 
Codul de clasificaŞie éééééé 
 
Data dŁrii ´n folosinŞŁ éééé. 
Anul …………………….. 
 
Luna 
Data amortizŁrii complete 
Anul 
 
Luna ………………… 
Durata normalŁ de funcŞiune ééééé. 
 
Cota de amortizare …………………………..% 

 

 (verso) 

Nr. inventar  Documentul 
(data, felul, 
numŁrul) 

OperaŞiunile care 
privesc miĸcarea, 
creĸterea sau 

diminuarea valorii 
mijlocului fix 

Buc. Debit Credit Sold Soldul 
contului 105 

„Rezerve 
din 

reevaluare” 
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 8.3. Anexa 3: Formular F-PO- Bonul de mişcare a mijloacelor fixe (cod 14-2-3A) 
 

Bonul �������u�]�”�����Œ���������u�]�i�o�}�������o�}�Œ���(�]�Æ�����~��od 14-2-3A) 

 

 

NumŁr document Data eliberŁrii PredŁtor Primitor 
Ziua luna anul   

   
SubsemnaŞii din partea ééééééééééééé ĸi din partea ééééé.. am procedat la 
predarea-primirea mijloacelor fixe în baza ……………..  
 
 
 

Nr. 
Crt. 

Denumirea mijlocului fix  
ĸi caracteristici tehnice 

 
 

NumŁrul de inventar Buc. Valoarea de 
inventar 

Subunitatea predŁtoare (secŞie, atelier etc.) 
 
 

APROBAT 

Numele ĸi prenumele 
 

SemnŁtura 
 

  Data SemnŁtura 
 

Subunitatea primitoare (secŞie, atelier etc.) 
 

  

Numele ĸi prenumele 
 

SemnŁtura 
 

  

    
    

 

 

 

 


