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Domeniul de aplicare al procedurii
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Descrierea activitatii
Inregistrari/Documente/Formulare
Diagrama de flux a procesului
Anexe

ONoORWNE

1. SCOP PROCEDURII

Scopul prezentei proceduri este de a descrie metodologia de organizare i

desfasurare a examenelor de finalizare a studiilor universitare de licenta in cadrul Universitatii de
Stiinte Agricole si Medicina Veterinara din Cluj-Napoca.

2. DOMENIU DE APLICARE
Procedura se aplica in cadrul Universitatii de Stiinte Agricole si Medicina Veterinara din Cluj-
Napoca pentru examenele de finalizare a studiilor din sesiunea iunie-iulie 2012 si februarie 2013.

3. DOCUMENTE DE REFERINTA

3.1. Legea nr 1/2011 a educatiei nationale in conformitate cu prevederile Art.120, 137, 14831145, 146,
3.2. Legea nr. 288/ 2004 privind organizarea studiilor universitare, cu modificarile si

completarile ulterioare

3.3. Legea nr. 87/ 2006 pentru aprobarea O.U.G. nr. 75/2005 privind asigurarea

calitatii educatiei

3.4. H.G. nr. 966/2012 privind structurile si specializarile universitare acreditate sau

autorizate sa functioneze provizoriu din institutiile de Tnvatamant superior,

3.5. H.G. nr. 88/ 2005 privind organizarea studiilor universitare de licenta

3.6. Art.1, 2 si 3 din Legea nr. 60/2000 privind dreptul absolventilor invatamantului superior particular de
a sustine examenul de finalizare a studiilor la institutii de invatamant superior de stat acreditate,
3.7.0rdinului MECTS 4033/2011, privind metodologia-cadru de organizare a examenelor de finalizare a
studiilor n invatamantul superior — examene de absolvire, licenta, diploma, selectie, disertatie.
3.8.Regulamentul propriu elaborat privind modul de sustinere a examenului de finalizare a studiilor Tn
USAMVCN este reglementat prin pe baza Ordinului MECTS 4033/2011, privind metodologia-cadru de
organizare a examenelor de finalizare a studiilor Tn Tnvataméantul superior — examen

4. RESPONSABILITATI

4.1. Senatul universit atii

— aproba procedura.

4.2. Rectorul universit atii

— impune aplicarea procedurii;

— aloca resurse pentru desfasurarea procesului si aplicarea procedurii.
4.3. Comisia pentru Evaluarea si Asigurarea Calit atii

— avizeaza procedura;

- elaboreaza propuneri de imbunatatire a calitatii.

4.4. Consiliul Academic
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- verifica procedura;

4.5. Responsabilul de proces — Prorectoratul Didact ic

— elaboreaza, modifica, retrage procedura.

— monitorizeaza aplicarea procedurii.

4.6. Departamentul pentru Evaluarea si Asigurarea Calit atii

— verifica procedura din punct de vedere al sistemului calitatii;

— gestioneaza aprobarea, difuzarea, modificarea, reviziile procedurii;

— auditeaza procesul si procedura, in vederea identificarii oportunitatilor de
Tmbunatatire a calitaii.

4.7. Responsabilii calit atii

— aplica si respecta procedura,

— difuzeaza procedura in cadrul compartimentului;

— organizeaza grupuri de lucru pentru discutarea si aplicarea procedurii.

5. Descrierea activitatii

5. METODOLOGIA DE ORGANIZAREA A EXAMENELOR DE FINA LIZARE A STUDIILOR
UNIVERSITARE DE LICENTA
- iunie - iulie 2012 si februarie 2013

5.1. Modul de sustinere a examenului de finalizare a studiilor in USAMVCN este reglementat prin
Regulamentul propriu elaborat pe baza Ordinului MECTS 4033/2011, privind metodologia-cadru de
organizare a examenelor de finalizare a studiilor Tn Tnvatamantul superior — examene de absolvire,
licenta,diploma.

5.2. In cazul intreruperii studiilor, studentii care au obtinut cel putin jumatate din totalul de credite
prevazute in planul de Thvatamént pot primi un act de studiu, numit "atestat de studii universitare
generale”, conform reglementarilor legale in vigoare.

5.3. Se pot prezenta la examenul de finalizare a studiilor doar persoanele care au calitatea de
absolventi, adica cei care au parcurs si indeplinit integral cerintele planului de invatamant prevazut
pentru specializarea respectiva.

5.4. Daca la sfarsitul duratei legale a programului de studii studentul nu a obfinut toate creditele stabilite
in planul de invatamant, el poate solicita prelungirea duratei de studiu in regim cu taxa pentru
disciplinele nepromovate si nu poate beneficia de facilitatile prevazute de lege pentru studenti pe durata
acestei prelungiri. Studentul trebuie sa satisfaca cerintele planului de invatamant al promotiei cu care igi
incheie studiile. Tn acest caz, solicitantul va avea statutul de student scolarizat in regim cu taxa, atat
pentru disciplinele nepromovate, cat si pentru disciplinele aparute ca diferenfe ca urmare a eventualei
modificari a planului de Thvatamant.

5..5. a. Inscrierea candidatilor pentru examenul de finalizare se efectueaza cu cel putin 10 zile inainte de
Thceperea examenului, la decanatul facultatii, fie individual, fie de catre institufia de invatamant superior
in care au urmat studiile, Tn baza protocolului dintre aceste institutii si cu respectarea prevederilor legale
n vigoare.

b. In situatii deosebite, la cerere, absolventii se pot inscrie si pot sustine de licenta la o alta

institutie organizatoare, cu aprobarea senatelor universitare ale institufiei absolvite si ale institutiei
organizatoare. UNIVERSITATEA DE STIINTE AGRICOLE $I MEDICINA VETERINARA DIN CLUJ-NAPOCA
Calea Manastur Nr.3-5, 400372 Cluj-NapocaTel.+ 40-264-596.384; Fax + 40-264-593.792 www.usamvcluj.ro

c. Pentru absolventii fiecarei promotii, examenele de finalizare a studiilor se organizeaza numai

Th doua sesiuni pe parcursul unui an universitar, in perioadele iunie-iulie si ianuarie-februarie. Absolventii
promotiilor anterioare se pot inscrie la examenele de finalizare a studiilor in sesiunile programate pentru
promotia curenta.
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d. Candidatii la examenul de licentd/diploma prezinta la inscriere un certificat de competenta lingvistica
intr-o limba de larga circulatie internationald, eliberat de instituia organizatoare sau de catre o alta
institutie specializata, nationala sau internationala, recunoscuta de institufia organizatoare.

5..6. Studiile in Tnvatamantul universitar ciclul | (licenta Bolognha — 3 si 4 ani) precum si absolventii de la
specializarea Medicina Veterinara, 6 ani, se incheie cu examen de licenta.

5.7. Examenul de absolvire si examenul de licenta constau din 2 probe stabilite de senatul universitar gi
anume:

a) Proba 1 - Evaluarea cunostintelor fundamentale si de specialitate;

b) Proba 2 - Prezentarea si sustinerea lucrarii de absolvire/lucrarii de licenta/proiectului de

diploma.

5..8. a. Se atribuie un numar total de 15 credite pentru examenul de licenta/absolvire (7 credite pentru
proba si 7 credite pentru sustinerea lucrarii) si 30 credite pentru pregatirea si sustinerea disertatiei;

b. Cele doua probe mentionate la Art.10.7. se desfasoara prin contact direct, nemijlocit prin prezenta, in
acelasi loc si in acelasi moment, a comisiei de examen cu examinatul.

5..9. a. Senatul va decide si va inscrie, cu cel putin 6 luni Tnaite de sustinere, la propunerea consiliilor
profesorale, modul de sustinere (scris, oral, proba practica) pentru fiecare din cele doua probe ale
examenului.

b. La fiecare proba, examinarea se incheie cu acordarea unor note: media de promovare a fiecarei
probe este cel putin 5, iar media de promovare a examenului este cel putin 6.

5..10. Studiile universitare de masterat se incheie cu examen de disertatie. Examenul de disertatie
consta dintr-o singura proba si anume: prezentarea si sustinerea disertatiei. Prezentarea si sustinerea
disertatiei este publica si se desfagoara prin contact direct, nemijlocit prin prezenta, in acelasi loc si in
acelasi moment, a comisiei de examen cu examinatul.

5..11. a. Comisiile de examen de finalizare a studiilor se stabilesc pe programe de studii/specializari, prin
decizie a Rectorului institutiei organizatoare, la propunerea consiliilor facultatilor/departamentelor si cu
aprobarea senatului universitatii. Comisiile se fac publice.

b. Fiecare comisie este alcatuita din presedinte, membri si secretar.

c. Presedintele comisiei de examen de finalizare a studiilor trebuie sa aiba gradul didactic de profesor
universitar sau conferentiar universitar.

d. Membrii comisiei de examen de finalizare a studiilor trebuie sa aiba titlul stiintific de doctor si gradul
didactic de lector universitar/gsef de lucrari universitar, conferentiar universitar sau professor universitar.
e. Secretarul comisiei de examen de finalizare a studiilor trebuie sa aiba cel putin gradul didactic de
asistent universitar si are numai atributii de administrare a documentelor.

f. Membrii comisiei de examen de finalizare a studiilor sunt remunerasi pentru aceasta activitate exclusiv
de institutia organizatoare.

5/12. a. Deliberarea comisiilor cu privire la stabilirea rezultatelor examenelor de finalizare a studiilor nu
este publica.

b. Fiecare membru al comisiei prezinta un catalog, semnat, cu nota acordata pentru fiecare

examinat, luand Tn considerare continutul stiintific al lucrarii, calitatea prezentarii si raspunsurile la
intrebari. Notele membrilor comisiei de examen sunt numere intregi de la 10 la 1.

c. Media unei probe, ca medie aritmetica a notelor comisiei de examen, precum si media

examenului de finalizare a studiilor, se calculeaza cu doua zecimale, fara rotunijire.

5.13. Tema lucrarii de licenta/proiectului de diploma/disertatie este in concordantd cu specializarea
absolvita si se alege de catre candidat, cel mai tarziu la inceputul anului universitar terminal, in baza
unei liste orientative, elaborata de discipline. Se admit si propuneri din partea studentilor. Cerere
acandidatului privind tema aleasa se avizeaza de catre titularul disciplinei, seful de catedra si se aproba
de catre Decanul facultatji.

5.14. Eventualele contestatii privind rezultatele unei probe se depun, la secretariatul facultatii in termen
de 24 ore de la comunicarea/afisarea rezultatelor si se rezolva in termen de 48 ore de la data incheierii
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depunerii contestatiilor, de catre Comisia de analiza a contestatiilor - numita de Senatul Universitatii.
Solutiile oferite de comisie sunt definitive. Rezultatele obtinute la probele orale nu pot fi contestate

5.15. Un examen de finalizare a studiilor se poate repeta intr-o sesiune ulterioara cu suportarea de catre
candidat a cheltuielilor aferente, in conformitate cu reglementarile senatului, stabilite conform legii.

5.16. Este interzisa comercializarea de catre cadrele didactice si de catre studenti a lucrarilor stiintifice Tn
vederea facilitarii falsificarii de catre cumparator a calitatii de autor al unei lucrari de licenta, de diploma,
de disertatie sau tezei de doctorat.

5.17. a. Depunerea lucrarii de licenta/proiectului de diploma/disertafie si a tezei de doctorat presupune
automat asumarea de catre autor a raspunderii privind originalitatea continutului.

b. Depunerea lucrari de licenta, de diploma, de disertatie sau tezei de doctorat presupune atat forma
tiparita si legata céat si forma electronica; forma electronica va fi folosita in scopul verificarii originalitatii
continutului.

c. Indrumatorii lucrarilor de licentd, de diploma, de disertatie si de doctorat raspund in mod solidar cu
autorii de originalitatea continutului acestora.

518. Diplomele pentru absolventii care au promovat examenul de finalizare a studiilor se elibereaza, in
programul de studii/specializarea absolvit(a), in termen de cel mult 12 luni de la data promovarii.

5.19. Pana la eliberarea diplomei, absolventii care au promovat examenul de finalizare a studiilor
primesc, la cerere, adeverinte de absolvire. Adeverinta de absolvire confera titularului aceleagi drepturi
legale ca si diploma si trebuie sa contina semnaturile si informatiile inscrise in diploma, precum si
informatii privind forma de invatamant la care s-a organizat scolarizarea, perioada de studii, mediile de
promovare a anilor de studii. In caz de pierdere sau de distrugere, eliberarea unei noi adeverinte
urmeaza procedurile privind eliberarea duplicatelor diplomelor.

5.20. Absolventii care nu promoveaza examenul de finalizare a studiilor primesc, la cerere, un certificate
de studii universitare care cuprinde informatii privind forma de finvaiamant la care s-a organizat
scolarizarea, perioada de studii, mediile de promovare a anilor de studii.

5.21. Rectorul poate anula, cu aprobarea senatului universitar, un certificat sau o diploma de studii
atunci cand se dovedeste ca s-a obtinut prin mijloace frauduloase sau prin incalcarea prevederilor
Codului de etica si deontologie universitara.

5.22. - Diplomele si suplimentele/ anexele la diplome pentru absolventii care au

promovat examenul de finalizare a studiilor se elibereaza de catre Universitatea de

Stiinte Agricole si Medicina Veterinara Cluj astfel:

a) Absolventilor invatamantului superior de lunga durata care au promovat examenul de diploma li
se elibereaza "Diploma de inginer ,Diploma de doctor,medic veterinar si

licentiati in biologie si suplimentul la diploma, iar celor care nu au promovat examenul de diploma li
se elibereaza, la cerere, "Certificatul de studii universitare de lunga durata - fara examen de
finalizare a studiilor".

b) Absolventilor Tnvatamantului postuniversitar de masterat care au promovat examenul de
disertatie li se elibereaza "Diploma de master" si Suplimentul la diploma.

6. Inregistrari/Documente/Formulare

1. Indicatorul aprobarilor si al reviziilor

2. Lista de difuzare

3. Procesele-verbale privind rezultatele examenului de diploma
5. Deciziile privind numirea comisiilor de finalizare a studiilor
6.Cerere de inscriere la examenul de licenta/diploma

7.Proces - verbal privind rezultatele examenului de diploma

7. Diagrama de flux a procesului
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Inscriere la examen de licenta- Aprobarea de
Sustinerea examenului licenta Inregistrare
Decanat___ Note Obtinerea diplomei.

8. Anexe

1.Cerere de inscriere la examenul de licenta/diploma
3.Proces verbal licenta oral

4.Proces verbal licenta proiect diploma

5.Proces verbal licenta centralizator

catre Decan




