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SCOP. DOMENIU DE APLICARE. FLUXUL PROCEDURII 
 

1. Studentul depune cererea de reînmatriculare la secretariatul facultăţii. 

2. Secretara facultăţii scrie pe verso situaţia şcolară a studentului. 

3. Secretara facultăţii prezintă cererea Consiliului facultăţii. 

4. Decanul avizează cererea. 

5. Secretara facultăţii transmite cererea prin Registratură Prorectorului didactic spre aprobare. 

6. Prorectorul didactic aprobă cererea şi o trimite secretarei şefe a universităţii. 

7. Secretara şefă a universităţii întocmeşte decizia de reînmatriculare în 2 exemplare şi o înaintează 
Rectorului spre semnare. 

8. Secretara şefă transmite prin Registratură 1 exemplar din decizia de reînmatriculare Secretariatului 
facultăţii. 

9. Secretara facultăţii anexează dispoziţia la dosarul studentului. 

 

 Legislaţie: 

1. Regulamentul privind activitatea profesională a studenţilor  
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Matricea responsabilităţilor  

Notaţii : A - aprobă; C - contribuie; D - decide asupra efectuării acţiunii (conducere);  
E - execută; V - verifică 

 

ETAPE 

CADRE/BIROURI/DIREC ŢII IMPLICATE  

Prorector Decan 
Consiliu 
facultate 

Secretar 
şef 

Secretariat 
facultate 

Student Registratură 

1. Studentul depune 
cererea de 
reînmatriculare la 
secretariatul facultăţii. 

    C E  

2. Secretara facultăţii 
scrie pe verso situaţia 
şcolară a studentului. 

    E   

3. Secretara facultăţii 
prezintă cererea 
Consiliului facultăţii. 

  V  E   

4. Decanul avizează 
cererea  A A     

5. Secretara facultăţii 
transmite cererea prin 
Registratură 
Prorectorului didactic 
spre aprobare 

    E   

6. Prorectorul didactic 
aprobă cererea şi o 
trimite secretarei şefe a 
universităţii 

A      C 

7. Secretara şefă a 
universităţii întocmeşte 
decizia de 
reînmatriculare în 2 
exemplare şi o înaintează 
Rectorului spre semnare 

   E    

8. Secretara şefă 
transmite prin 
Registratură 1 ex. din 
decizia de 
reînmatriculare 
Secretariatului facultăţii 

   E   C 

9. Secretara facultăţii 
anexează dispoziţia la 
dosarul studentului 

     E  
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Diagramă flux – Reînmatricularea studenţilor la cerere 

1. Studentul depune cererea de 
reînmatriculare la secretariatul 

facultăţii  

2. Secretara facultăţii scrie pe verso 
situaţia şcolară a studentului 

3. Secretara facultăţii prezintă 
cererea Consiliului facultăţii  

4. Decanul avizează cererea 

5. Secretara facultăţii transmite 
cererea prin Registratură 

Prorectorului didactic  

6. Prorectorul didactic aprobă cererea 
şi o trimite secretarei şefe  

7. Secretara şefă a universităţii 
întocmeşte decizia de 

reînmatriculare în 2 exemplare 
şi o înaintează Rectorului spre 

semnare 

8. Secretara şefă transmite prin 
Registratură 1 ex. din decizia de 
reînmatriculare Secretariatului 

facultăţii  

9. Secretara facultăţii anexează 
dispoziţia la dosarul studentului 


