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SCOP. DOMENIU DE APLICARE. FLUXUL PROCEDURII

Studentul depune cererea de reinmatriculare |l&@se@tul faculitii.

Secretara facultii scrie pe verso sityia scolaf a studentului.

Secretara facutii prezint cererea Consiliului facuifii.

Decanul avizeazcererea.

Secretara facultii transmite cererea prin Registrati®rorectorului didactic spre aprobare.
Prorectorul didactic apralcereregi o trimite secretareiefe a universiii.

No o DN PRE

Secretarsefa a universiitii intocmete decizia de reinmatriculare in 2 exemplgir® nainteai
Rectorului spre semnare.

8. Secretargefa transmite prin Registratiirl exemplar din decizia de reinmatriculare Sededtdui
facultatii.

9. Secretara facultii anexeaz dispoziia la dosarul studentului.

Legislatie:
1. Regulamentul privind activitatea profesianalstudetilor
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Matricea responsabilitatilor

Notatii: A - aproli; C - contribuie; D - decide asupra efactuactiunii (conducere);

E - execut; V - verifica

CADRE/BIROURI/DIREC TIl IMPLICATE

ETAPE Consiliu
Prorector Decan
facultate

Secretar | Secretariat

sef facultate Student

Registratar

1. Studentul depune
cererea de
reinmatriculare la
secretariatul facultii.

C E

2. Secretara faculfi
scrie pe verso sittia
scolai a studentului.

3. Secretara faculfi
prezint cererea V
Consiliului faculstii.

4. Decanul avizeaz
cererea

5. Secretara faculfi
transmite cererea prin
Registratu
Prorectorului didactic
spre aprobare

6. Prorectorul didactic
aproli cereregi 0 A
trimite secretarejefe a
universittii

7. Secretaraefi a
universifitii intocmeste
decizia de
reinmatriculare in 2
exemplarsi o hainteaz
Rectorului spre semnare|

8. Secretargefa
transmite prin
Registratux 1 ex. din
decizia de
refnmatriculare
Secretariatului facudtii

9. Secretara faculfi
anexea¥ dispoziia la
dosarul studentului
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Diagrama flux — Reinmatricularea studertilor la cerere

1. Studentul depune cererea de
reinmatriculare la secretariatul
facultatii

A 4
2. Secretara facultii scrie pe versq

situgia scolari a studentului

3. Secretara facultii prezinta
cererea Consiliului facuitii

A\ 4
( 4. Decanul avizeazcererea )

v

5. Secretara facutii transmite
cererea prin Registratur
Prorectorului didactic

6. Prorectorul didactic aprakcerere
si 0 trimite secretarejefe

7.Secretargefi a universiitii
intocmate decizia de
reinmatriculare Th 2 exemple
si 0 Thaintea Rectorului spre
semnar

v

8. Secretargefi transmite prin

Registratux 1 ex. din decizia de

reinmatriculare Secretariatului
facultatii

\ 4
9. Secretara facultii anexeaz

dispoziia la dosarul studentului




