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1. Lista responsabililor cu elaborarea, verificarea si aprobarea edifiei sau, dupil caz, a reviziei in
cadrul edifiei procedurii formalizate

Nr. Eleme'n te pl’lVlll.d Numele si prenumele Functia Data | Semniitura
crt | responsabilii/operafiunea
1 2 3 4 5
11! Elaborat Responsabil activitate ~ Consilier juridic cu 05.
’ Cristina SZEKELY atributii de audit intern | 2026 —
Cons. jur. e 05.
Verificat loana-Georgiana Oficiul juridic 2026
1.2 DAGAU
1.3| Analizat Comisia de monitorizare | Comisia de 0s.
) (CM) monitorizare 2026
1.4} Avizat Prof. dr. Andrea BUNEA Presedu_lte _Comlsue Lo %M
de monitorizare 2026

Avertisment: Documentul de fatd este proprietatea USAMYV Cluj-Napoca.
Reproducerea si difuzarea documentului sunt in exclusivitate dreptul Organizatiei
Copiile sunt numerotate si tinute sub control.
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2. Situatia editiilor si a reviziilor in cadrul editiilor procedurii formalizate

(Pentru documentare se consulta pe site-ul DAC)

Editia sau, dupi Data de la care se
Nr. caz, revizia in Componenta revizuiti | Modalitatea reviziei as,‘ ":5 prevedqr!l(?
t cadrul editiei edifiet sau reviziel
o editiei
2.1. | Editia | Elaborare procedura 05.2026
2.2. | Revizia 1
2.3. | Revizia 2
24
2.5. | Editia Il
2.8. { Revizia 1
2.7. | Revizia 2
2.8.

3. Lista cuprinzind persoanele la care se difuzeazi editia san, dupi caz, revizia din cadrul editiei

procedurii formalizate

Nr. scopul" 25T Structuril Functia aareics ]?at_a .. | Semnitura
t difuziirii or. prenumele | primirii
ert 1 2 3 4 5 6 7
Consilier
. Compartiment | juridic cu | Cristina
SR L I Audit Intern | atributii de | SZEKELY
audit intern
3.2
3.3. | Informare Rector
3.4.
3.5. | Evidenta CM
3.6.
. Compartiment
3.7. | Arhivare Audit Intern
ag |Alle
scopuri
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subordinea, coordonarea sau sub autoritatea Ministerului Educatiei i Cercetirii la nivelul cdrora nu exist3
norme specifice de audit public intern, intocmite conform prevederilor Hotararii Guvernului nr.
1.086/2013, si a Cartei Auditului Intern aplicabile Compartimentului de audit intern al Ministerului
Educatiei.
d) Legea nr. 672/2002 (**republicata**)(*actualizata*) privind auditul public intern**)
6.3 Legislatie secundari:
a) Hotdrdrea nr, 1.086/2013 pentru aprobarea Normelor generale privind exercitarea activitdtii de audit public
intern, actualizatd;
b) Ordinul nr. 252/2004 pentru aprobarea Codului privind conduita etica a auditorului intern;
¢) Ordonanta nr. 119/1999 (*republicatd*) privind controlul intern §i controlul financiar preventive,
actualizata.
6.4 Legislatie tertiarid (alte documente, inclusiv reglementiri interne ale institutiei)
a) Carta Universitatii de Stiinte Agricole si Medicina Veterinard Cluj-Napoca;
b) Carta Auditului Public Intern la nivelul USAMYV Cluj Napoca;
c¢) Regulamente;
d) Metodologii.

7. Definitii si abrevieri ale termenilor utilizati in procedura formalizati
7.1 Definitii ale termenilor

Nr.crt, | Termenul Definitia si/sau actul care definegte termenul
1. [ Procedurd procedura care descrie o activitate sau un proces care se deruleaza la
operationala nivelul uneia sau mai multor structuri organizatorice.
2. | Audit intern activitate functional independentd si obiectivd, de asigurare si

consiliere, conceputd sd adauge valoare si si imbunitifeascd
activitatile entitafii publice, contribuind la indeplinirea obiectivelor
entitdii publice printr-o abordare sistematica si metodica, ce evalueazi
si imbunitifeste eficienta si eficacitatea managementului riscului,
controlului si proceselor de guvernanga,

3. | Elaborare Proiect | Proiectul raportului de audit exprima opinia auditorului intern, bazata
Raport Audit pe constatirile efectuate si pe probele de audit colectate.

Public Intern

7.2. Prescurtiiri_(generale)

Nr.crt. | Abrevierea Termenul abreviat
1 PS/PO Proceduri formalizata
2 E Elaborare
3 \% Verificare
4. A Aprobare
5. Ap Aplicare
6 Ah Arhivare
7 CM Comisia de Monitorizare
8 RSMC Responsabil Sistem de Management al Calitagii
9. RA Responsabil de activitate
10. SC Sef compartiment
11. Ac Actualizeazi
12. An Analizeazi
13. | Ef Efectueazi
14. 1 Identifica
15. I Indosariazi
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c) constatdrile, concluziile §i recomandarile cuprinse in proiectul raportului de audit public intern au la
bazd figele de identificare i analizd a problemelor (FIAP) precum si formularele de constatare si
raportare a iregularititilor elaborate sau alte probe de audit intern obtinute.

in redactarea proiectului raportului de audit public intern trebuie sa fie respectate urmatoarele principii:

a) prezentarea constatarilor intr-o manierd pertinentd incontestabil3;

b) evitarea utilizarii expresiilor imprecise, a stilului eliptic de exprimare i a limbajului abstract;

¢) promavarea unui limbaj simplu uzual a unui stil de exprimare concret;

d) evitarea redactarii jignitoare si tendentioase;

e) prezentarea succinti a constatirilor pozitive

f) prezentarea detaliata si fundamentati a constatérilor negative;

g) ierarhizarea constatérilor in functie de importanti;

h} evidentierea progreselor constatate de la ultima misiune de audit.

Proiectul raportului de audit public intern exprimi opinia auditorului intern, bazati pe constatirile efectuate
pe probele de audit colectate.
Proiectul raportului de audit public intern respectd urmitoarea structurd - standard:

a) pagina de gardi prezinta institufia, tema misiunii, locatia realizarii misiunii.

b} introducerea prezintii date de identificare a misiunii de audit (baza legald de realizare a misiunii de audit,
ordinul de serviciu, echipa de audit, entitatea/structura auditata, durata actiunii de auditare), tipul, scopul
obiectivele misiunii, sfera de cuprindere a misiunii; perioada supusi auditarii, metodologia utilizata in
realizarea misiunii de audit dacd examindrile se fac in totalitate sau prin sondaj.

c) metodologia de desfasurare a misiunii de audit public intern:

(i) se oferd explicatii privind metodele, tehnicile instrumentele de colectare analizi a datelor si
informatiilor, precum si a probelor dovezilor de audit.
(ii) se prezinti documentele, materialele examinate, materialele intocmite in cursul derulirii misiunii.

d) constatdrile sunt prezentate intr-o manierd care previne exagerarea deficienfelor, permit prezentarea

faptelor in mod neutru. Constatirile efectuate sunt prezentate sintetic, pe fiecare obiectiv,
activitate/actiune auditabild in ordinea stabilita in tematica in detaliu. Constatérile cu caracter pozitiv sunt
prezentate distinct de constatdirile cu caracter negativ. Constatirile negative sunt insotite de cauze,
consecinte, recomandari.

¢) recomandarile sunt prezentate cu claritate, sunt realizabile, realiste au un grad de semnificatie important

in ceea ce priveste efectul previzibil asupra entitdtii/structurii auditate,

f) concluziile sunt formulate pe obiectivele de audit stabilite pe baza constatarilor efectuate.

£) opinia: auditorii interni exprimi opinia cu privire la gradul de realizare a activititilor auditate.

h) anexele: sunt prezentate informatii care sustin constatdrile, concluziile auditorilor interni, inclusiv

punctele de vedere ale entitétii/structurii auditate.

Elaborarea proiectului raportului de audit public intern are la bazd informatiile cuprinse in fisele de
identificare si analizd a problemelor in formularele de constatare si raportare a iregularitatilor, precum probele
de audit colectate pe care se bazeazi.

Rapoartele utilizeazii diagrame, scheme, tabele grafice care ajutd la intelegerea constatérilor, concluziilor
recomandarilor formulate, note de relatii, situatii, documente orice alte materiale probante sau justificative.
Observatiile/concluziile auditorului intem prezentate in anexa raportului de audit intern vor fi elaborate de
ciitre auditorul intern pe baza foilor de identificare analizi a problemelor (FIAP).
Proiectul raportului este prezentat structurii auditate in $edinta de inchidere.
8.3.3. Transmiterea proiectului de raport

Proiectul raportului de audit public intern transmis entitdfii/structurii auditate trebuie si fie complet, sa
cuprinda relatarea constatarilor, cauzelor, consecintelor, recomandirilor, concluziilor a opiniei formulate de
auditorul intern.
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10. Anexe, inregistrﬁri, Arhiviri

Nr. Denumirea anexei | Elaborator | Aprobi Nr. Difuzare Arhlval:e e
crt. exemplare Loc | Perioadi | elemente
0 1 2 3 4 5 6 7 8
1 Minuta reuniunii de | Auditori i CAI 10
conciliere interni
2 Protect de Raport de | Auditori
audit public intern interni
Diagrama Flux -

3 | Proiectul Raportului
de audit intern

oo~ ||

11. Cuprins
Nr.componente
in cadrul Denumirea componentei din cadrul procedurii formalizate
procedurii

-~
]
aa

COPERTA

Lista responsabililor cu elaborarea, verificarea si aprobarea edifiei sau,
dupil caz, a reviziei in cadrul editiei procedurii formalizate

Situatia editiilor §i a reviziilor in cadrul editiilor procedurii formalizate
Lista cuprinzind persoanele la care se difuzeazii editia sau, dupi caz,
revizia din cadrul editiei procedurii formalizate

Scopul procedurii

Domeniul de aplicare

Documente de referinti

Definitii i abrevieri ale termenilor utilizati in procedura formalizati
Descrierea procedurii

Responsabilitiiti si riispunderi in derularea activititii

Anexe, inregistrﬁri, Arhiviiri

Cuprins
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Minuta reuniunii de conciliere

UNIVERSITATEA DE

STIINTE AGRICOLE

SI

MEDICINA VETERINARA

CLUJ-NAPOCA

RAPORTAREA  ACTIVITATII DE | Data:
AUDIT PUBLIC INTERN

Reuniunea de conciliere

Domeniul/activitatea auditata

Denumirea misiuniis

Document redactat de auditorule

a. Concluzii:

Minuta reuniunii de conciliere

B. Lista participantilor:

Nume si prenume

Functia

Entitatea / Structura
auditati

Nr. de telefon

Semnitura
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Anexa nr, 2
Proiect de Raport de audit public intern

Pagina de garda reprezintd pagina in care se prezintd institutia, tema misiunii de audit public
intern, locatia realizarii misiunii.

Cuprinsul
Proiectul Raportului de audit va contine un cuprins al lucrérilor si a documentelor.

Introducerea

Descrie tipul de audit baza legald a misiunii (Planul anual de audit, solicitéri special, fard a se limita
la acestea).

Prezintd datele de identificare a misienii de audit public intern (ordinul de serviciu, echipa de
auditori, entitatea/structura auditatd, durata actiunii de auditare, perioada auditata).

Identifica activitatea/structura ce este auditatd, prezintd informatii sintetice cu privire la misiunea de
audit public intern.

Prezinti modul de desfisurare a misiunii de audit public intern (caracterul misiunii de audit
public intern: sondaj/exhaustiv, documentare, proceduri, metode, tehnici utilizate, documente materiale
examinate in cursul misiunii de audit public intern, materiale intocmite In cursul misiunii de audit public
intern).

Face referire la recomandarile misiunilor de audit public intern anterioare care, pini la momentul
prezentei misiuni de audit public intern, nu au fost implementate.

Obiectivele de audit prezentate in proiectul Raportului de audit public intem coincid cu cele
inscrise in programul de audit public intern,

Descrie intinderea misiunii de audit pentru atingerea obiectivelor acesteia.

Stabilirea metodologiei

Explici tehnicile, instrumentele de audit public intern folosite pentru a indeplini obiectivele misiunii
de audit public intern.

Responsabilitatea structurii auditate

Toate datele din documentele prezentate auditorilor interni sunt responsabilitatea
managementului structurii auditate. De asemenea, managementul structurii auditate are responsabilitatea
implementarii recomanddrilor auditului.

Responsabilitatea auditului

Responsabilitatea auditorului intern este de a exprima o opinie asupra sistemelor de management
control intern ca urmare a misiunii de audit intern efectuate.

Constatirile auditului

Auditorul trebuie s3 se pronunte asupra obiectivelor de audit in ordinea in care au fost stabilite in
Programul de audit public intern.

Constatirile efectuate trebuie prezentate sintetic, cu trimitere explicitd la anexele la Raportul de
audit public intern.

Sunt prezentate distinct constatirile cu caracter pozitiv de constatarile cu caracter negativ, n
scopul generalizirii aspectelor pozitive, pe de o parte, al identificdrii cdilor de eliminare a deficientelor
stabilite, pe de altd parte.
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Recomandirile

Recomandarile din Raportul de audit public intern trebuie si fie fezabile si economice, s3 aibd
un grad de semnificatie important in ceea ce priveste efectul previzibil asupra entitiitii/structurii auditate.
Trebuie sa aibi un caracter de anticipare si, pe aceasti baza, de prevenire a eventualelor disfunctionalitati
sau tendinte negative la nivelul entitatii/structurii auditate.

De asemenea, trebuie si contribuie la crearea unor sisteme de dezvoltare a activitdjii
entitafii/structurii auditate, de crestere a performanjei de management.

Prezentarea recomandirilor se va face dupa urmatoarea structura:

Constatarea; Cauzele, Consecintele;

Recomandarea.

Recomandarile vor fi redactate clar, concis pentru fiecare deficien{d constatati.
Recomandarile vor fi prezentate in funcfie de nivelul de prioritate stabilit in Fisa de Identificare si
Analizi a Problemelor.

Elaborarea proiectului raportului de audit public intern are la bazi informatiile cuprinse in Fisa
de Identificare §i Analizi a Problemelor si in Formuliarele de constatare si raportare a iregularitatilor,
precum probele de audit colectate pe care se bazeazi.

Concluziile si/sau Opinia

Concluziile si/sau opiniile auditorului intern sunt elaborate pe baza constatérilor ficute pentru
fiecare obiectiv avand un caracter fundamentat. Trebuie sé fie pertinente si sd nu fie disproportionate in
raport cu constatirile pe care se bazeaza.

Semnitura
Raportul de audit public intern este semnat de cétre auditorul intern, pe fiecare pagina a acestuia.
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Anexa 3
DIAGRAMA FLUX - Proiectul Raportului de audit intern
L START
FIAP- | .. »
FRCI-
Auditorul intern trimite proiectul citre | _,| Structura auditatd insereaza raspunsurile
structura auditats la constatarile auditorilor intemni;
T+15 zile
{
]
!
Auditorul intern analizeazi §i evalueaza rispunsurile structurii
auditate in vederea integririi lor in Raportul de audit intern
Réspunsurile structurii
auditate contrazic DA
recomanddrile auditorilor
interni?
Auditorul intem conduce
SEDINTA DE CONCILIERE T+i5zile
Auditorul intem intocmesgte
Minuta sedinfei de conciliere
Da Modificari?
NU A 4 I
Modific
Auditorul intern integreaza rispunsurile in Nu —
Proiectul Raportului de audit intern <
i------------ ------------x Proiectul

Raportului

de audit




